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FISA DE LUCRU 

I. Creaţi un document Word. Formataţi paginile documentului astfel : 

- dimensiune hârtie: A4; margini: 2 cm sus, 1 cm jos, 2 cm la stânga, 1 cm la dreapta 

- orientarea paginii: portret. 

II. Introduceţi in document textul de mai jos: 

 

Procesorul 

Componenta ce are rolul de a dirija celelalte dispozitive, de a împărţi sarcini 

fiecăreia, de a coordona şi verifica execuţia sarcinilor primite. Un calculator nu 

poate funcţiona fără procesor. Procesorul se afla pe placa de baza situata in 

unitatea centrala. Procesorul asigură procesarea instrucțiunilor și datelor și anume 

le interpretează, prelucrează și controlează, execută sau supervizează transferurile 

de informații și controlează activitatea generală a celorlalte componente care 

alcătuiesc un sistem de calcul. 
 

III. Copiati textul de trei ori. Formatati textul copiat astfel: 

Prima copie a textului:  

- culoare font rosie, 

- font Arial Black, 

- dimensiune font 19, 

- bold, 

 Taiati cu o linie simpla a doua propozitie. 

 Mutati prima propozitie la sfarsitul textului. 

A doua copie a textului: 

- culoare font verde, 

- font Verdana, 

- dimensiune font 23, 

- italic, 

 Taiati cu o linie dubla a treia propozitie 

 Copiati prima propozitie din acest text  si o plasati la sfarsitul textului de doua ori. 

A treia copie a textului: 

- culoare fond albastra, 

- font Comic Sans, 

- dimensiune font 26, 

 Mutati prima propozitie in locul ultimei propozitii, iar ultima propozitie o aduceti in locul 

primei.  

 Stergeti propozitia care incepe cu „Componenta ce are rolul……” 

 


