Fisa de lucru Word

1. Creati un document pe care sa-I formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei — A4;
e Marginile: Top = 2 cm, Bottom = 2 cm, Left = 1 cm, Right = 1 cm, Gutter = 2 cm;
e Pozitie Gutter: Left;
e Orientarea paginii: Portret.
(1p)

2. Adaugati documentului antet §i subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea stinga scris cu Cambria, 13, Italic, iar la
dreapta numele scolii voastre;
e Subsolul paginii sd contina la stdnga data inseratd automat iar la dreapta numarul
paginii scis cu litere romane, inserat automat.

(1p)
3. Realizati:
(1p) Destinatii turistice in Europa
4. Realizafi:
o : (
Cel mai vizitat loc din Europa 1p)
% k_#

5. Creati urmatorul tabel. Numerotarea va fi automata. Se va utiliza fontul Cambria.

Destinatii turistice in Europa

Viena, Austria

Insulele Feroe, Danemarca

Milano, ltalia

Cadiz, Spania

Normandia, Franta

(1p)



. Completati coloana din dreapta cu o imagine reprezentativa, fiecarui oras. Folositi un
motor de cautare pe internet.
aw

. Realizati o arhiva cu numele imagini.zip ce contine cele 5 imagini gasite.
(1p)
. Cautati cu ajutorul functiei Search toate fisierele de tip Word care au fost create saptamana
trecutd. Facefi o capturd de ecran cu rezultatul cautarii si adaugati-o la sfarsitul
documentului creat anterior. Salvati documnetul sub numele Destinatii Europa.

(1p) | |
. Realizati pe desktop o scurtatura catre directorul My Documents de pe discul C.

(1p)



