FISA DE LUCRU WORD

1. Creati un document pe care sa-I formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei: A4;
e Marginile: Top =1 cm, Bottom = 1 cm, Left = 2,3 cm, Right = 2,3 cm, Gutter =1 cm;
e Pozitie Gutter: Left;
e QOrientarea paginii: Landscape.

2. Adaugati documentului antet §i subsol
e Antetul sa contina centrat numele scolii voastre scis cu CASTELLAR, 15, subliniat si ingrosat;
e Subsolul paginii sa contina la stanga numarul paginii, iar la dreapta data inserata automat.

3. Realizati:

Figuri geometrice

4. Realizafi:

yC 3

5. Inserati in partea dreapta a antetului una din figurile create la punctul 4.

6. Creati urmatorul tabel. Numerotarea va fi automata. Se va utiliza fontul Tahoma.
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7. Adaugati alte doua inregistrari la finalul tabelului, cu datele corespunzatoare conform
tabelului. Stergeti apoi Inregistrarea a doua.

(1p)

8. Calculati, folosind o formulad automata, media notelor in coloana Media. Ordonati datele din
tabel descrescator dupa medie.

(1p)

9. Salvati documentul cu numele Dvs. in directorul CLASA 9i. Tot in acest director salvati o
copie a documentului creat anterior cu numele Copie, in format .rtf. (1p)



