1. SISTEME DE OPERARE, ABILITATI DE TEHNOREDACTARE, CALCUL
TABELAR, PREZENTARI - PROBLEME PROPUSE

Subiectul nr. 1

1. Creati un folder cu numele WORD pe spatiul de lucru(desktop). in folderul WORD, creati
un document MsWord cu numele word.

2. Numerotati paginile documentului nou creat la subsolul paginii (footer) aliniat stanga (left),
incepand cu numarul 2. Setati marginile paginii astfel: margine stanga (left) 2,5 cm, margine sus
(top) 2 cm, margine jos (bottom) 2 cm si margine dreapta (right) 2 cm.

3. Cu ajutorul editorului de ecuatii sa se scrie urmatoarea expresie in documentul nou creat:
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4, Cautati in help-ul sistemului de operare informatii despre Multimedia, realizati o captura a
ecranului (printscreen) cu rezultatul cautarii si salvati-1 in documentul nou creat.

5. In Excel creati urmatorul tabel si aplicati formula pentru a calcula: TOTAL (inmultind
Cantitate cu Pret unitar), MINIMUL, MAXIMUL si MEDIA pentru cantitate :

A B C D
1 Produs Cantitate Pret unitar TOTAL
2 MERE 12 10
3 PERE 3 30
4 PRUNE 7 45
MINIM
MAXIM
MEDIA

Introduceti simbolul monetar $ pentru coloana C. Alegeti pentru tabel o bordura (border)
punctatd de culoare rosie.

6. Realizati o prezentare Power Point care sa contina 4 diapozitive (slide- uri) cu tema Cele
patru anotimpuri”. Fiecare diapozitiv (slide) va avea aspectul Titlu (Layout). Alegeti un sablon
potrivit temei si inserati in fiecare diapozitiv (slide) cate o imagine sugestivd. Numai pentru cel de
al doilea diapozitiv (slide) aplicati pe fundal (background) un efect de umplere de tip gradient
(Gradient fill) din culorile alb si rosu, cu stil de umbrire pe diagonala. Inserati in subsolul
diapozitivelor (slide- urilor) in partea dreaptd numele vostru si aplicati numerotare automata in
partea stanga diapozitivelor (slide- urilor). Orientarea diapozitivelor (slide- urilor) sa fie vedere
(landscape).

Subiectul nr. 2

1. Pe spatiul de lucru (desktop) creati .

5 <. materiale
urmatoarea structura arborescenta:

In folderul textile creati un document I
- . I -

cu numele imbracaminte.doc. dle

2. Introduceti doua paragrafe cu subiectul textile ..| | reciclabile
imbracaminte de bumbac folosind un motor de ‘ constructii

cautare si formatati cele doua paragrafe astfel
incat sa aiba fiecare litera majuscula la margine. La sfarsitul primului paragraf inserati o nota de
subsol - imbracaminte de bumbac. Formatati tot textul sa fie scris cu Cambria, 14 si stilul
Accentuat.

3. Sortati pictogramele de pe desktop dupa nume si realizati o captura de ecran (printscreen) pe
care o salvati in pagina 2 din documentul creat la punctul anterior.



4. Realizati in Excel un tabel de forma:

a b E=a AND b REZULTAT
T F
T T
F F
F T

5. In coloana a treia scrieti rezultatul in urma evaludrii expresiei E= a AND b, iar in coloana
"REZULTAT” introduceti o formula astfel incat sa se completeze automat valoarea 1 pentru T si 0
pentru F.

6. Realizati o prezentare Power Point de 4 diapozitive cu tema: 1 iunie, si introduceti cate o
imagine sugestiva si un text pe tema datd. Primul diapozitiv va contine un cuprins cu 3 subtitluri si
pentru fiecare dintre acestea cate o imagine. Fiecarei imagini 1i inserafi cate o legatura catre
diapozitivele (slide-urile) - 2, 3, 4. Adaugati o nota de subsol pentru fiecare diapozitiv (slide) si
aplicati animatii la nivel de diapozitiv (slide) pentru text si imagini.

Subiectul nr. 3

1. Pe desktop creati un folder cu numele dumneavoastra. In folderul creat la punctul anterior,
creati un document MsWord cu numele poze. Folosind un motor de cautare salvati in documentul
poze, 2 imagini cu ursul brun si o mica descriere a acestuia in trei paragarafe. Primului paragraf ii
aplicati stilul CTRL Large, si o indentare speciald pentru prima linie la 1 cm, spatiere la 1,5
interlinie, si aliniere stdnga-dreapta (justify). Folosind Help-ul gasiti informatii despre formele
automate si copiati doud paragrafe iIn document in pagina a doua.

2. Aratati cum adaugati o imprimanta ca implicita si realizati o captura de ecran (printscreen)
pe care o inserati in cea de a treia pagind a documentului. Imprimati documentul intr-un fisier
poze.prn, in folderul dumneavoastra, apoi salvati documentul.

3. Realizati in Excel un tabel de forma:

A B C
1 | CANDIDAT | MEDIA REZULTATUL
2

4. Completati tabelul cu 5 randuri, datele sunt fictive. Realizati formatarea necesara pentru a fi
vizibile permanent informatiile din coloana A - CANDIDAT. Calculati cu ajutorul unei formule
valorile din coloana C astfel incat sa afiseze rezultatul promovat pentru cei care au media mai mare
sau egald cu 6 si nepromovat pentru medii mai mici de 6. Setati media astfel Incat sa aibd doua
zecimale.

5. Realizati o prezentare de 4 diapozitive in care sa introduceti tabelul creat in Excel (in slide-
ul 2). In cel de al treilea diapozitiv (slide) introduce-ti o diagrama pentru tabelul dat. Setati un efect
de tranzitie automat pentru toate diapozitivele.

6. Adaugati cate o nota de subsol pentru fiecare diapozitiv (slide). Rulati prezentarea incepand
cu diapozitivul (slide) 3.

Subiectul nr. 4
1. Pe discul de lucru creati un folder cu numele dumneavoastra. In folderul creat la punctul
anterior, creati un document MsWord cu numele word.



2. In Word realizati tabelul de mai jos:

Medii
- I
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Vasilescu Ana ‘

Stefanescu Marian

3. Denumirile coloanelor sa se scrie ingrosat, centrat in celulda (vertical si orizontal). Dupa
completarea valorilor celulelor coloanelor Medii, sa se completeze coloana Medie generala cu
ajutorul formulei Word.

4. Coloana Observatii sa se coloreze si s se completeze cu cate un symbol (Wingdings) la
alegere si sd se centreze si coloreze diferit celulele (la alegere).

5. Creati un registru de lucru cu numele BACALAUREAT care sa contind 4 foi de calcul
(sheet-uri) cu denumirile: Romdénd, Matematica, Fizica si Rezultate. Alegeti pentru fiecare foaie de
calcul (sheet) cate o culoare de fundal (background). Inserati tabelul creat la punctul 2 in foaia de
calcul (sheet) Rezultate.

6. Realizati o prezentare PowerPoint de 3 diapozitive cu tema: Aplicatii. Modificati numele
utilizatorului cu numele vostru si realizati o capura (printscreen) a ecranului in momentul
modificarii pe care o inserati in ultimul diapozitiv (slide). Ascundeti bara de instrumente panglica
(ribbon), realizati o capura (printscreen) a ecranului in momentul modificarii pe care o inserati in
penultimul diapozitiv (slide). Aplicati prezentarii vizualizarea modul sortare diapozitive (slide
sorter).

Subiectul nr. 5

1. Pe discul de lucru creati un folder cu numele dumneavoastra. in folderul creat la punctul
anterior, creati un document cu numele word.doc. Inserati, in documentul creat un text despre
licheni si doud imagini sugestive. Addugati linkul de unde ati luat aceste informatii.

2. In aplicatia Paint setati unitatea de masura a imaginii astfel incat sa apard in cm si realizati
0 capura (printscreen) a ecranului in momentul modificarii pe care o introduceti in cea de a doua
pagina a documentului. Desenati patru cercuri concentrice si le colorati incepand de la centru cu
rosu, verde, albastru si galben. Salvati documentul cu numele cercuri.jpg.

3. 1In Excel realizati urmitorul tabel in prima foaie de calcul:

Valori

Data : : -
Euro Lira sterlind Dolarul american

4. Completati datele din tabel cu 5 randuri astfel: introduceti simbolurile monetare automat,
apoi realizati o diagrama de tip linie cu marcaje care sa contina data si lira sterlina. Creati un subsol
in care sd se regaseasca clasa si numele liceului dumeavoastra, pe doua randuri, alineate la dreapta.

5. Dati foii de calcul (sheet) numele Curs valutar. in a doua foaie de calcul (sheet) realizati o
captura de ecran (printscreen) in care sa se vada cum copiati foaia de calcul (sheet) Curs valutar
intr-un registru nou.



6. Realizati o prezentare PowerPoint de 4 diapozitive cu tema: Spatiul. In cel de-al doilea
diapozitiv inserati data si ora actualizate automat in subsol. Ascundeti cel de-al 3-lea diapozitiv si in
cel de-al 4-lea inserati un buton de actiune care sa redea sunetul de aplauze. Folosind un motor de
cautare inserati imagini si text in fiecare diaozitiv, imaginile sa fie incadrate in chenar de culoare
galben, iar textul sa fie scris cu Calibri, marimea 12 de culoare verde.

Subiectul nr. 6
1. Pe discul de lucru creati un folder cu numele dumneavoastra.
2. In folderul creat la punctul anterior, creati un document MsWord cu numele word.
3. Scrieti textul identic cu cel de mai jos, aplicati textului un efect 3D si o umbra la alegere:

AtQSta rmatica

Creati un antet In document cu numele liceului, data si ora curentd cu actualizare; sub ele
inserati o linie orizontald dubla. Inserati in subsol partea stinga numele vostru si numar de pagina in
partea din dreapta jos, apoi salvati documentul.

4. Realizati in Excel urmatorul tabel:

A B C D
1 TARA LOCUL OCUPAT | MEDALIA | ANUL
OBTINERII
2

Completati 6 randuri din tabel cu date fictive. Sortati datele din tabel descrescdtor dupa
LOCUL OCUPAT si crescator dupda TARA. Formatati primul rand din tabel astfel incat textul sa fi
scris pe diagonala. Trasati un grafic radial pentru tabelul completat.

5. Realizati o prezentare Power Point care sd contind 5 diapozitive, cu tema: Planeta albastrd
iar primul si al treile diapozitiv sa aibd aspectul Titlu (Layout). Aplicati o tema la alegere
prezentarii. Completati diapozitivele cu text si imgini folosind un motor de cautare. Folosid o
functie speciala inserati o imagine cu Planeta Pamant pe toate diapozitive cu exceptia celor Titlu
(Layout).

6. In ultimul diapozitiv introduceti o imagine cu pamantul, cireia si-i alegeti o cale de miscare
circulara. Aplicati efect de tranzitie la alegere diapozitivelor.

Subiectul nr. 7

1. Pe discul de lucru creati un folder cu numele dumneavoastra. infolderul creat la punctul
anterior, creati un document MsWord cu numele word.doc. Stabiliti urmatoarea formatare la nivel
de pagina: dimensiune hartie A4, margine sus (top), margine jos (bottom), margine dreapta (right) 2
cm (0.79”), iar margine stanga(left) 2,5 cm(0.98”).

2. Reproduceti diagrama urmatoare:

(e HARDWARE |

' m (= thom:lhn:nNA]

SOFTWARE e U.A.L ’ - MEMORIE EXTERNA
- c .

- U.C.C.
MEMORIT

3. Inserati o imgine din Miniatura si formatati imaginea astfel incat sa aiba exact 4 cm (1.57”)
inaltime si 4 cm (1.577) latime.




4. Realizati in Excel un tabel de urmatoarea forma:

A B C D
1 ECHIPA TARA GRUPA LOCUL
2 STEAUA ROMANIA A T

Completati cu 5 randuri pe care le reprezentati intr-un grafic de tip coloana. Dati graficului
titlul CAMPIONATUL DE FOTBAT. Colorati coloanele graficului in culori diferite si aplicati-le
etichete de date iar fundalul graficului sa fie de culoare gri.

5. Realizati o prezentare PowerPoint de 5 diapozitive cu tema: Gradina botanica, folosind
informatii de pe Internet text si imagini. Pentru toate imginile inserate folositi legenda si setati
luminozitatea si contrastul la 30% .

6. Folosind coordonatorul de diapozitive (Master slide) inserati textul GRADINA BOTANICA
de culoare rosie 1n coltul din stanga jos. Adaugati fiecarui diapozitiv un efect de tranzitie.

Subiectul nr. 8

1. Pediscul de lucru creati un folder cu numele dumneavoastra.

2. In folderul creat la punctul anterior, creati un document MsWord cu numele word.

3. Folosind WordArt realizati urmatorul text, caruia ii modificati culoare combinatd verde si
maron si aplicati textului un efect 3D:

4. Creati in continuare folosind caseta text un model de adeverinta care se elibereaza pentru a
atesta absolvirea unui curs. Pentru numele cursantului folositi fontul ARIAL, bold, cursiv,
dimensiune 12. Pentru tipul cursului, folositi fontul ARIAL, boldat, dimensiune 14, cursiv. Titlul
ADEVERINTA va avea fontul ARIAL, dimensiune 16, bold, centrat. Veti pistra caracteristicile
observabile pe text si veti folosi minim doud casete de text:

SCitiiiiereiens e s e
Adresa: Str.....Nr.............
CUL,
ADEVERINTA
Nr. /
Se adevereste prin prezentacad-l/d-na.......................... a absolvit
cursul CONTABILITATEA AFACERILOR in perioada -
La examen a obtinut nota .
Director,
5. Realizati in Excel un tabel de forma:
A B C | D |E F G
NR. CRT PRODUS | LUNA PRET TOTAL
MARTIE | APRILIE | MAI

O |INO|OT|B|W|IN|F-



http://www.mmssf.ro/

Completati cu 5 linii tabelul si realizati totalul cu ajutorul unei formule. Alinierea datelor:
centrat orizontal si vertical; aplicati tabelului un chenar albastru, stilul liniei groasa, pentru partea
exterioard, iar pentru partea interioara de culoare verde stilul liniei dubla, fundalul tabelului va avea
culoarea portocaliu. Sa se calculeze media vanzarilor pe fiecare luna. Sa se calculeze cantitatea
totala vanduta pe cele 3 luni pentru fiecare produs. Sa se calculeze totalul vanzarilor.

6. Realizati o scurtd prezentare cu titlul ANOTIMPURILE care sa cuprinda 2 slideu-ri pentru
fiecare anotimp. Pentru fiecare anotimp primul slide va avea o imagine de fundal si numele
anotimpului scris cu Word Art. Fiecare diapozitiv va avea propriul efect de tranzitie.

Subiectul nr. 9

1. Pe discul de lucru creati un folder cu numele dumneavoastra. in folderul creat la punctul
anterior, creati un document MsWord cu numele word.

2. Inserati in document 2 pagini de continut cu tema PARAGRAF folosind Help-ul. Impartiti
textul in 2 coloane, textul scris cu fontul Cambria 12, iar spatiul dintre randuri de 1,5 aliniere
stanga-dreapta.

3. Creati urmatoarea diagrama:

= NISIP
PLAJA

"SOARE

4. Realizati un tabel in Excel [INFOGRIPGIURGIT O 6 préter
de forma: lan-Mar Apnlful Aug-Oct Nov-Dec Totalan %
Completati in tabel coloanele Valoare Vanzari

Total/an unde face‘gi suma lunilor Calculatoare 15547 13456 17789 20123

. A - e, v 20 58 0 iR 7500
si % unde impartiti valoare pe S L S o
S . > . Copiatoare 500 5450 6300 (00
trimestru la Total/an. Dati nume 3 > g ;

.. > Case de marcat 8000 5000 6000 7000
foii de calcul-TOTAL PRETURL ¢, 15000 16000 11000 12000
Copiati foaia de calcul TOTAL gy vaszari S6S0S 49606 SIS47T S3623 0

PRETURI la sfarsitul registrului si
o numiti TOTAL, apoi trasati un grafic la alegere aferent tabelului.

5. Realizati o prezentare PowerPoint de 6 diapozitive cu tema Fenomene fizice. Inserati
antetul cu tema prezentdrii in fiecare diapozitiv cu exceptia primului.

6. Introduceti tranzifii si efecte de animatie (de intrare §i cai de miscare) pentru fiecare
diapozitiv. Realizati o arhiva pentru folderul creat .

Subiectul nr. 10

1. Pe discul de lucru creati un folder cu numele dumneavoastra. in folderul creat la punctul
anterior, creati un document MsWord cu numele word.doc.

2. Realizati captura ecranului cu informatiile despre sistemul de operare folosit pe PC-ul pe
care lucrati si inserati captura in documentul creat anterior.

3. Cu ajutorul editorului de ecuatii sa se scrie urmatoarea matricea: b, by, ... by,
B _ b21 b22 b2n
b., b . b



4. Realizati in Excel urmatorul tabel :

1. STATISTICA
Nr. . Medii Numar
L I .
crt. Iceu Clasa Promovati elevi

2 Corigent De 5 ‘ intre 5-7 | Peste 7

5. Formatari pentru tabel: Capul de tabel va fi aliniat centrat, fontul utilizat Cambria, Bold,
culoare albastru, dimensiunea de 12. Fontul utilizat pentru textul din tabel va fi Constantia de
dimensiune 9, culoare albastru. Conturul tabelului: linie dubla de culoare rosie, grosimea de 3/4
pct., liniile dintre coloane sa fie punctate de culoare verde si grosime 1 pct. Completati tabelul cu 4
linii, iar coloana Numar elevi o completati folosind o formula.

6. Realizati o prezentare PowerPoint de 7 diapozitive cu tema Cele 7 minuni ale lumii. Fiecare
diapozitiv va avea inserata o imagine ca fundal si va fi de forma: titlu si continut. Tranzitia
diapozitivelor se face automat. Faceti setarile necesare astfel incat tranzitia sa se realizeze in mod
automat dupa fiecare 5 secunde. Formatati imaginea din diapozitivul al doilea astfel incat
vizualizarea acesteia sd contind numai nuante de gri, dimensiunea sa fie inaltime (height) 5 cm
(1.97") si latime (width) 4 cm (1,57").

Subiectul 11

1. Accesati partitia D si creati urmatoarea structurd de directoare:

» Utilizati functia Ajutor (Help) pentru a cauta
informatii despre notepad. Copiati doud randuri din :
informatia gasitd, care sd contind cuvantul cheie in PO
fisierul FIS1.doc din directorul (folder-ul) ATESTATS.

2. Cautati pe hard-ul calculatorului vostru toate - '
fisierele cu extensia ,,.txt” a caror nume incepe cu grupul —n ‘
de litere ,ms”. Farda a deschide ferecastra aferenta '
directorului (folder-ului) in care se gaseste, copiati pe “=
desktop unul din aceste fisiere.

3. Inserati urmatoarele ecuatii matematice In aplicatia Microsoft Word. Salvati apoi
documentul cu numele ecuatii.doc in directorul (folder-ul) ATESTATL.

| be ; 3

abc+ 4 bc ! 1, 3 3.3
SN Vo, (x235), (=78
N - Z71s Vxy—1 _Z
Vabe —2 Va y 3

4. Intr-un document Word inserati o imagine peste care puteti scrie un text de citeva
randuri (3-4) cu font Arial, dimensiune 14, Italic, culoare galben. Formatati acest text astfel: -
pagina A4, tip vedere (landscape) cu marginile documentului de: 3,5 cm stanga, 2,5 cm dreapta, 2
cm sus, 2,5 cm jos. Salvati documentul cu numele imagine.doc in directorul (folder-ul)

ATESTAT2. A B c D
5. Creati urmatorul registru de calcul: Suprafata Adancimea )
A > .. K X 1 Lacul maxima(km?) | maxima(m) Tip apa lac
In celula B10 a foii de calcul, introduceti |2 Aal 66456 68 | sarata
formuli care si calcul tomat valoarea minima 2. Baikal 31500 1620 | dulce
ormuld care sd calculeze automat valoarea & 3 Bahas 7000 Sraidie
din grupul B2:B4, inmultita cu 100. Formatati 5 Tu 2500 Sarata
lul fel inca 1 . 5 sd fi fi < . 6 Marea Moartd 1000 24 | Sératd
celula asttel incat valoarea COl’l!:ll'luta sa 11€ a l§ata m 7 Tiberiada 165 48 | Dulce
format stiintific = = ==
6. Creati o prezentare care sa contind 2 | Numar de Interventl|
diapozitive  (slide-uri),  respectand  cerintele | ? __Sectia |Cuspitalizare [FArd spitalizare
- 3 Medicalal 1543 234
urmatoare. 4 Medicald il 2356 155
Primul diapozitiv(slide) va contine | 2 Chirurgie 678 234
. oo . . . .. . 6 |Ortopedie 758 1234
informatiile din imaginea de mai jos. Al doilea oot T =




diapozitiv (slide) va contine o diagrama bazata pe informatiile din primul diapozitiv (slide), cu
urmatoarele caracteristici:

v Tip diagrama: Con 3-D, titlul Statistica interventii, etichetele de date vor fi afisate;
culoarea de umplere solida rosu pentru peretii diagramei..

v' Aplicati celui de-al doilea diapozitiv(slide) tema Foisor. Salvati prezentarea cu numele
spital.ppt in directorul (folder-ul) Examen atestat.

Subiectul 12

1. Folosind programul Paint al sistemului Windows sa se realizeze un desen care:

» sa contind 2 figuri geometrice la alegere si o figura formata dintr-o linie curba inchisa,
folosind grosimi si culori diferite pentru contururi. Salvati desenul cu numele Desen.omp in
directorul (folder-ul) ATESTAT creat pe desktop.

2. Sa se creeze un fisier document cu numele fisahard.txt care sa contind date privind
capacitatea discului C:\ , spatiul liber si spatiul ocupat, dar si

configuratia hard a calculatorului pe care lucrati. Salvati fisierul in ™= Absenie
directorul (folder-ul) ATESTAT. Clasele IX 120

3. Creati tabelul alaturat intr-un document word, apoi ClasleX 110
reprezentati intr-un grafic datele din acesta si salvati fisierul cu —Clasdle XI 140
numele diagrama.doc in directorul (folder-ul) ATESTAT. Clasele XII 170

4. Redactati o cerere catre Directorul scolii prin care
solicitati eliberarea Foii matricole. Textul are urmatoarele caracteristici:

- font Times New Roman, dimensiune 14, Bold (aldin); aliniere stdnga — dreapta pentru
corpul textului si centrat pentru titlu; inserati un antet cu numele scolii, numar de inregistrare, iar in
subsol scrieti data si semnatura solicitantului. Salvati cererea cu numele cerere.doc in directorul
(folder-ul) ATESTAT.

5. Creati foaie de calcul cu numele ,,Examen” care contine urmatoarea structura:

In coloana ,,Venit total” se va calcula automat A | B |c |p E F G
venitul in functie de orele de lucru si Venit /ora, iar in |1 N(f| Yue | Premwoe | Oedehon|  Venit/ori | Venitotl| St
coloana ,,Statut” se va completa automat cu ,,Permanent” |2 Pogescy |Tm |12 §9509
daca orele de lucru sunt mai multe de 9 sau ,,Sezonier” [3 ey |Forn |8 6999
daca orele de lucru sunt mai putine de 9; ! Georgescy | Vasle | 10 109

6. Deschideti o prezentare noud in aplicatia L2 Pop  |Marn |5 (as)

Microsoft PowerPoint. Inserati un diapozitiv (slide) cu titlul FORME , apoi, adaugati o forma de tip
nor si plasati-o in spatele titlului diapozitivului (slide-ului). Adaugati titlului prezentdrii efectul de
animatie Crestere/micsorare de tip accent cu urmdtoarele caracteristici: pornire automata,
dimensiune 250%, crestere pe verticala.

Subiectul 13

1. Folosind instrumentul de cautare sa se localizeze fisierele modificate in ultima luna.

2. Stabiliti un fundal (Background) pentru Desktop culoarea rosie si una dintre imaginile
predefinite, pozitionata in centrul ecranului. Realizati o captura de ecran (PrintScreen) in care sa fie
vizibil rezultatul setarilor cerute. Salvati imaginea obtinuta in format JPEG, sub numele BKG.jpg
in directorul (folder-ul) ATESTAT creat pe desktop.

3. Realizati un  document Word care contine ORAR
tabelul alaturat o Zua | | uni Marti | Miercuri | Joi Vineri
4. Introduceti in tabel orarul clasei voastre, si (2=
realizati urmatoarele setari: 10-11
2 . .- = .~ 11-12
a. Incadrati cu o linie ondulatd ora care va place 1,533

cel mai mult si aplicati-i culoare de fundal vernil, iar
coloanele si randurile vor avea dimensiunile distribuite in mod egal.
5. Sa se creeze un tabel intr-un registru de calcul cu urmatoarea structura:



a) Completeti tabelul cu 5 inregistrari, calculati

A

B

g D

B

TVA-ul (este 19% din Pretul fara TVA) si Pret cu TVA.

Nume produs

Cantitate

Prgfara TVA | TVA

Preten TVA

Creati un grafic tip Pie al produselor din tabel (campul ]

nume produs) functie de cantitate;

6. Deschideti o prezentare noud in aplicatia Microsoft

PowerPoint.

Realizati un slide (dispozitiv), cu aspect Titlu §i nomograma
sau organigrama scrieti titlul "Evaluare" si inserati o nomograma
conform modelului. Salvati documentul cu numele powerpoint.pptx

in directorul (folder-ul) ATESTAT de pe desktop.

Subiectul 14
Deschideti fereastra aplicatiei Windows Explorer, apoi:

Motivare

Realizare

Prezentare

1. Creati pe partitia D un director (folder) cu numele Elevi, in cadrul acestuia creati
subfolderul Clasa_XII, iar in cadrul lui un alt subfolder cu numele Proba.
2. Folosind aplicatia Find cautati toate fisierele imagine existente pe hard, apoi reveniti in
Explorer si identificati folderul in care se gasesc cele mai multe astfel de fisiere. Copiati-le pe

aceste in D:\Clasa_XII\Proba.

3. Utilizati o diagrama de tip linie pentru a ilustra grafic urmatoarea informatie:
“Procentul candidatilor care sustin examenul de Bacalaureat in acelasi an in care isi
finalizeaza studiile este in crestere fata de anii trecuti: 2015 - 71%, 2014 - 64,35%, 2013 - 59,04% si

2012 - 57,59%.

4. Creati in aplicatia Microsoft Word un tabelul cu structura urmatoare:

a) Inserati o linie dupa prima din tabel si 2 coloane
(Nota 1, Nota 2), inainte de coloana Media. Completati tabelul
cu date corespunzatoare coloanelor, calculati apoi media
folosind o formula corespunzitoare din Word. Salvati
documentul cu numele word.doc in directorul (folder-ul)
ELEVI.

5. Sa se intocmeascad urmatorul tabel intr-un registru de
calcul.

a) Sa se calculeze valoarea functiei corespunzatoare in
celula D2, apoi aplicati tehnica drag and drop pentru a calcula
celelalte valori. Fixati pe ecran prima linie.

6. Deschideti o prezentare noua in aplicatia Microsoft
PowerPoint.

a) In primul diapozitiv (slide), scrieti titlul "ATESTAT
INFORMATICA", si subtitlul "Bacalaureat — 2016", cu
fonturi implicite. Modificati fontul titlului ca sia aiba
culoarea rosu, dimensiunea 48, alinierea centrat si aplicati
umbrire.

b) Realizati al doilea diapozitiv (slide), cu aspect
Titlu s1 nomograma sau organigramd, scrieti titlul
"Software" si construiti o diagrama conform modelului
alaturat. Salvati documentul cu numele powerpoint.pptx in
director (folder-ul) ELEVI de pe desktop.

Subiectul 15

Elev .
MNume Prenume Media

A B C D
1 NrCri [Functia X Functia
2 Sinus 30
3 Cosinus 45
4 Tangentd 60
5 Cotangenta| 90
6 Factorial 4

==
I =1

1. Folosind instrumentul de cautare sa se localizeze fisierele mai mari de 1Mb.
2. Faceti modificarile necesare astfel incat sa afisati in director (folder-ul) My Documents

coloana cu detalii despre calea fisierelor (path).




3. Creati un tabel cu structura alaturata, cu [+ ek
respectarea atributelor fonturilor si alinierii textelor:
a) Numerotare automata, aplicati un chenar

Nume sey

Mabsratich
Flrios

¥ orrsacd
Optond

Rordnd

cu linie intrerupta, culoare albastra, grosime de 3 pt. Hnve e 3
4. La finalul documentului inserati textul e
WordArt si forma automatd de mai jos. Grupati wtieccs Manara

casetele text si apoi centrati imaginea obtinuta.
Salvati documentul cu numele word.doc pe desktop.

———
-

5. Sa se intocmeasca urmatorul tabel intr-un
registru de calcul:
Se va realiza o formula pentru calcularea

—

Nume & Prenume| Nota ]l | Nota 2| INota 3 | Medie

coloanei Medie si calcularea liniei ,,Media notelor”. 2 | Popescu Ion 472 555 | 530
Sa se traseze graficul Nume - medie. La o altd adresd 3 | Dumitrulanca | 5.82 |895 | 7.52
din foaia de calcul se vor afisa numele celor care au ——copaGheorghe | 977 1977 | 8.3

. . . 5 | Procopie Vasile 8.50 8.56 434
Nota 1 >7 si Nota 3>7 si Media > 7. 6 | Media notelor

6. Deschideti o prezentare noud in aplicatia
Microsoft PowerPoint

a) Inserati un diapozitiv (slide) de tip Titlu in care va scrieti Numele si Prenumele in prima
caseta text si clasa in a doua casetd text; formatati textul introdus astfel: font Comic Sans,
dimensiune 50, culoare rosie. Aplicati-i acestui diapozitiv (slide) tema ”Concurenta”

b) Inserati al doilea diapozitiv (slide) de tip ”Doar titlu”, in care introduceti urmatoarele
obiecte: o miniaturd (la alegere) si o formd ondulatd de tip ”Defilare pe verticald”. Pentru acest
diapozitiv (slide) rezolvati urmatoarele cerinte:

- scrieti Tn caseta text la titlu: “Inserare obiecte”, folosind fontul Tahoma, dimensiunea 40
si culoarea albastra, aplicati la miniatura inseratd o bordurd cu linie continua, grosime 6 puncte si
culoare violet, rotiti miniatura la stinga cu 90°, aplicati formei un gradient (la alegere), grupati cele
doua obiecte din diapozitiv (slide), aplicati diapozitivului o umplere cu culoare solida (la alegere).

Subiectul 16

1. Faceti modificdrile necesare astfel incéat aplicatia implicitd de deschidere a fisierelor
imagine din director (folder-ul) My Pictures sa fie Microsoft Office 2007.

2. Adaugati n lista de intrare din bara lingvistica serviciul pentru limba franceza.

3. Creati un document word cu urmatoarele setari: antetul contine la stdnga 2016, centrat
ATESTAT si la dreapta numarul paginii, toate editate cu fontul Arial, dimensiunea 12, aldin

urmétoarele specificatii: wew | 0 | Smenl |cave |Nelcdime |0
- aliniati titlurile de coloane centrat pe .
orizontald si verticala, folositi fontul Calibri, Ppes | U ) Solamd | |QusEROCR 21101

dimensiunea 14, aldin, culoarea rosu, cu efect de Florescy § lieul e Ara | Arad | Elberarede onamente | 6.01.2012
umbra, aliniati centrat datele din coloanele "Clasa" si
"Data" si folositi fontul Tahoma, dimensiunea 12; distribuiti in mod egal coloanele tabelului.

5. Creati urmatoarea structura intr-un registru A B | C D
de calcul ce contine 5 Inregistrari:

Redenumiti foaia de lucru in Productivitate.
Introduceti in D2 formula p=ms/mg*100 si atasati un | 2 20 | 10
comentariu celulei in care apare valoarea productivitati.

10

Denumire produs mfd | my | Productivitate




6. Deschideti o prezentare noud in aplicatia Microsoft PowerPoint

Inserati un diapozitiv (slide) de tip ”Titlu si continut”, [ Nume elev Nota
in care introduceti tabelul de mai jos. Aplicati diapozitivului o informatici

umplere gradient (la alegere). Inserati al doilea diapozitiv Popescu Elena | 10

(slide) de tip "Titlu si continut”, in care introduceti o diagrama ||5nescu Maria

de tip coloand, folosind datele de la diapozitivul 1 scrieti in Popa George

[eclNer) (o]

caseta text la titlu: ”Inserare diagrama”, folosind fontul Batang, Mihnea Vlad

dimensiunea 40 si culoarea violet, aplicati diapozitivului un
fundal de tip “textura” (la alegere). Salvati fisierul cu numele tabel.pptx pe desktop.

Subiectul 17
1. Afisati ca fundal (Background) pentru Desktop o imagine din calculator, cu pozitia
Cadre (Title) si realizati o captura de ecran (PrintScreen) care sa cuprinda fereastra cu setarile
cerute. Salvati imaginea obtinuta in format Bitmap, sub numele impartire.bmp in directorul (folder-
ul) ATESTAT creat pe desktop.
2. Sa se realizeze pe Desktop o arhiva rar directorului (folder-ului) My Document.
3. Introduceti textul din imaginea de mai jos intr-un document word:
PSIHOLOGIA (din grecescul psyche = suflet si logos = stiintd) se afirméa ca stiinta centrala
despre om si relatiile interumane, studiind fenomenele psihice si urmarind descrierea si explicarea
lor prin intermediul unui ansamblu de legi si modalitati determinative. Altfel spus, psihologia
se ocup@ cu descrierea si clasificarea proceselor, starilor, trasaturilor si caracteristicilor
psihice, cu  studiul dezvoltarii specifice ce |le caracterizeaza in diferite conditii, cu extragerea
legilor activitatii psihice si ale psihismului, in vederea intelegerii gi folosirii lor in practica oricaror
activitati umane.

Realizati textului setarea care va permite sa scrieti textul pe 2 coloane. Definiti un stil nou cu
numele Stilfont cu urmatoarele caracteristici: font Comic Sans MS, dimensiune 11, spatierea intre
caractere 2.5 puncte si adaugati stilul creat textului.

4. Aplicati paginii un fundal de tip inscriptionare imprimata (watermark), cu textul Succes!,
scris cu o culoare rosie, pe diagonald. Salvati documentul cu numele psihologie.doc in directorul
(folder-ul) ATESTAT.

5. Introduceti urmatoarele date din figura A B C D
alaturata intr-o foaie de lucru a unui registru de [ [avioane 475 45 188
calcul. Modificati dimensiunea randurilor la 17, 5 Masini 190 6 143 18,3
cautati valoarea 425 si inlocuiti-o cu valoarea 1.2, 3 Motodclete 555'2 79 9 _1i14
formatati grupul de celule B1:D4 astfel incat cifrele sa 4 Bicdete k218 L 2611

apard cu 2 cifre dupa virguld, introduceti in antet
aliniat la centru data si ora curente. Salvati registrul de calcul cu numele aplicatie.xIs in director
(folder-ul) ATESTAT.

6. Porniti aplicatia pentru prezentari si deschideti o noud prezentare cu urmatoarele cerinte :

Primul diapozitiv (slide) aspect diapozitiv titlu, Titlu FOTOGRAFII, aplicati un fundal
textura de tip picaturi de apa, al doilea diapozitiv (slide) sa contina doua imagini cu titlu, imaginile
sa aiba legenda si forma de dreptunghi rotunjit. (Obs. Imaginile le inserati din Miniatura)

Salvati prezentarea cu numele sarbatoare.pptx in diectorul ATESTAT.

Subiectul 18

1. Faceti modificarile necesare astfel incat in meniul Start sa se afiseze 10 dintre
programele recent utilizate.

2. Faceti modificarile necesare astfel incat la minimizarea unei ferestre sa se redea sunetul
Windows Minimize.wav. Realizati o capturd de ecran (PrintSceen) cu aceste setdri sub numele
Sound.bmp in directorul (folder-ul) ATESTAT creat pe desktop.
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3. Crea‘;i' un tabelvca in ﬁglira aléFuraté,v apf)i ipseragi N [Brodus Bucay | Pret unitar
dreptul tabelului o forma automata de tip fatd zambitoare cu (HON)
urmatoarele formatari: contur culoare rosu, grosime 3 pct, [Goca-Gola | 23 3 0
umplere culoare galbend de tip gradient din centru, umbra gﬁﬁf;'cﬁlﬂ ig gg

culoare rosie.

4. Inserati o linie noud la sférsitul tabelului, Tmbinati primele doud celule ale acesteia,
adaugati textul Total, apoi calculati prin intermediul unei formule totalul produselor

5V. Sa se creeze in Excel tabelul cu urmatoarea A B C D E
structura:

a) Se completeaza campurile Luna, Angajat si
Salar. Daca salariul este mai mic de 2.000.000 angajatul
va primi automat un bonus de 500.000, daca salariul este
mai mare de 2.000.000 angajatul va primi automat un bonus de 300.000. Se va realiza un filtru in
foaia de calcul prin care se vor vizualiza salariatii dintr-o anumita luna.

6. Deschideti o prezentare noua in aplicatia Microsoft PowerPoint

Adaugati primului diapozitiv (slide) aspectul “title and text”, la titlu
introduceti cuvantul Hyperlink, iar la text realizati imaginea. Formatati imaginea
astfel incat la vizualizare aceasta sa contind numai nuante de gri si dimensiunile ei
sa fie inaltime (height) 5 cm (1.97”), latime (width) 4 cm(1.57”).

Luna | Angajat | Salar | Bonus | Total

Subiectul 19

1. Sd se creeze o scurtatura (shortcut) pentru aplicatia Microsoft Word.

2. Modificati numele si tipul pictogramei asociate de la punctual 1.

3. Creati un document Word nou in care introduceti urmatorul text :

“Bastinagii din colonia britanica se plangeau ca multi dintre feciorii lor erau ademeniti,
prin fagaduiri trandafirii si stralucitoare, sa plece, dar ca putini dintre ei se mai reintorceau la
familiile lor.

Englezii din Africa mergeau chiar si mai departe;afirmdnd ca acei sarmani negri erau tintiti
intr-o stare de adevarata sclavie ca dupa ce le expira stagiul de inrolare, ofiterii albi profitau de
ignoranta lor spundndu-le ca mai au de indeplinit cdtiva ani de serviciu militar.”

a) Faceti modificarile necesare astfel incat literele B si E, sd apara incorporate in paragraf.
Inlocuiti automat litera a cu simbolul cratima neseparatoare (~);

4. Aplicati textului de mai sus urmatoarele elemente de formatare:

a) Inserati o nota de final cu textul explicativ (Persoand) care se afla din mosi-stramosi pe
pamdntul pe care locuieste,; autohton, pentru cuvantul bdastinasi. Salvati documentul cu numele
pagina.doc, in directorul (folder-ul) ATESTAT creat pe desktop.

5. Sa se creeze intr-o foaie de calcul urmatoarul 1 B C D T T

tabel: Nrort | Nome | Prenume | Notal | Nota2 Mede

1

Adaugati 5 1Inregistrari in tabel, marcati cu [
culoarea rosu, font aldin toti elevii care au media 10, iar [3
)

5

cu galben-format cursiv toti elevii cu media <6 si mai
mare decat 5.

6. Creati urmatoarea prezentare power point: :

Primul slide sa fie de tipul Bulleted List. Adaugati acestui diapozitiv (slide) titlul
EXCURSIL. Introduceti orasele vizitate folosind o lista cu marcatori diferiti:

o Paris

% Londra

+ Atena

> Rio de Janeiro

v' Haway

Adiugati subtitlul Personalititi in al doilea diapozitiv (slide) prezentirii, rotiti textul cu 90°,
aliniati textul in mijlocul casetei si afisati-l pe un rand fara a modifica dimensiunea textului.
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http://www.webdex.ro/online/dictionar/autohton

Aplicati un efect de tranzitie intregii prezentari. Salvati prezentarea sub numele Turism.ppt in
directorul (folder-ul) ATESTAT.

Subiectul 20

1. Sa se deschidad folderul My Documents, sa se aseze documentele si folderele pe care le
contine, sub forma de listd apoi sa se creeze in acesta un folder cu numele ATESTAT.

2. Utilizand aplicatia Paint realizati un desen de dimensiuni 10 cm Xx10 cm care sa contina,
pe un fundal de culoare galbena, un poligon cu sase laturi umplut cu o nuanta de verde. Salvati
imaginea obtinuta in format Bitmap, sub numele hexagon.bmp, in folderul creat anterior.

3. Creati un document Word nou in care sa introduceti urmatorul text:

“Tandrul scutier se apropie de Robin si zice:

-Cine sunt acesti oameni, bunule padurean, care vor sd iti faca rau?

-Cum? Intrerupse cavalerul cu aprindere-banda lui lsembart de Belame, fiul cel mare al
diavolului din Tickhill?

-Sunt lorzi de rang inalt-raspunse Robin-dar cu purtari de pungasi si cutitar de tavern.
Niger le Grym, Hamo de Mortain...”

Adaugati o bordura de pagind cu urmatoarele formatari: linie dubla, culoare rosie, marime 2
“pet. Setati modul de spatiere intre caractere “condensat la 1pt” pentru al treilea paragraf.

4. Aplicati apoi urmatoarele elemente de formatare:

Toate cele 4 paragrafe vor incepe cu un tab al carui latime o setati la 0,5 cm fata de textul
original, fragmentul dat contine o greseala: ultimele 2 paragrafe sunt inversate intre ele. Corectati

aceasta greseald, mutand ultimul paragraf inaintea penultimului. §n SomolE IE I
5. Creati intr-un Registru de calcul urmatorul tabel: LN Nume oMo ot | tead | Mede | Rezut
Completati tabelul cu 5 nume si prenume, atribuiti note at prenue

fiecdrui elev si calculati media cu functia aferenta; in celula G2, 3
afisati mesajul “Promovat” dacd Media >= 5 si “Corigent” in 3
caz contrar. Reprezentati intr-o diagramd de tip Coloana 3-D 4
grupatd pe axa OX numele elevilor si pe axa OY mediile lor.

6. Porniti aplicatia pentru prezentari i creati o noua prezentare astfel: in primul diapozitiv
(slide) cu aspectul “title and text”, introduceti urmatoarea lista:

e Google

e Yahoo

e Site-ul invatamantului.
Inserati un al doilea diapozitiv(slide) care contine un buton ce face legatura cu primul diapozitiv
(slide). Adaugati un fundal de tip gradient pentru prezentare avand urmatoarele setari: de sus in jos
culorile galben, verde si violet, iar transparenta culorilor 50%. Salvati prezentarea sub numele
SITE.ppt in directorul (folder-ul) ATESTAT.

Subiectul 21

1. Creati pe spatiul pe lucru un director (folder) cu numele Atestat.

2. Alegeti un tapet (background) pentru fundalul ecranului. Tapetul trebuie sa acopere tot
fundalul ecranului. Realizati o captura de ecran (printscreen) care sd indice modul cum ati realizat
setarile si salvati-0 cu numele captura.jpg in directorul (folderul) creat la punctul anterior.

3. In directorul (folderul) creat anterior, realizati un document Microsoft Word cu numele
atestat.

4. Aplicati documentului urmatoarele setari: orientarea paginii de tipul Vedere (Landscape)
si urmatoarele margini: sus 2 cm, jos 2 cm, stanga 3 cm, dreapta 3 cm. Inserati In document 3 forme
automate (autosheep) si aplicati-le diferite efecte de umplere, o imagine din calculator si o imagine
din Miniatura (ClipArt). Aliniati imaginea din calculator in partea dreaptd a paginii si aplicati
imaginii din Miniaturd un chenar cu linie punctata si culoare verde.
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5. Realizati in MicrosoftExcel urmatorul tabel. Introduceti simboluri monetare datelor din
coloana a 3-A. Calculati folosind o formula matematica datele din ultima coloana, apoi salvati
fisierul cu numele produs.xls

Produs Nr. bucati Pret/bucata Pret vanzare
Guma 30 2.5

Pix 60 4

Creioane colorate 25 3

6. Realizati o prezentare Power Point cu 4 diapozitive (slide-uri) cu tema Anotimpuri.
Fiecare diapozitiv (slide) va avea aspectul Titlu si continut si va cuprinde titlul anotimpului si o
imagine sugestiva. Adaugati tuturor imaginilor din prezentare efecte de animatie de intrare si salvati
fisierul cu numele anotimpuri.ppt in directorul (folderul) Atestat.

Subiectul 22

1. Creati pe spatiul pe lucru un director (folder) cu numele Atestat.

2. Alegeti un ecran de protectie (ScreenSaver) care sa cuprinda numele vostru, personalizati-
1 cu diferite culori. Realizati o capturda de ecran (printscreen) care sa indice modul cum ati realizat
setarile si salvati-0 cu numele captura.jpg in directorul (folderul) creat la punctul anterior.

3. In directorul (folderul) creat anterior, realizati un document Microsoft Word cu numele
atestat.

4. Deschideti documentul si inserati din Help doud paragrafe despre mouse. Incadrati primul
paragaf intre doud linii (in partea de sus si cea de jos), cu linie dubla, continud, grosime 3 pt de
culoare neagra. Adaugati intre cele 2 paragrafe o imagine sugestiva, apoi redimensionati imaginea
astfel incat sa aiba 3 cm inaltime (height) si 3 cm latime(width). Adaugati documentului o culoare
de pagina.

5. Realizati in Microsoft Excel urmatorul tabel, apoi adaugati 5 randuri de date in tabel.
Realizati un grafic de tip linie cu datele din coloanele Nume si prenume si Medie. Salvati fisierul.
Nr. Crt Nume si prenume Medie

6. Realizati o prezentare PowerPoint cu 3 diapozitive (slide-uri). Primul diapozitiv(slide) va
contine titlul "Dispozitive periferice" scris cu WordArt si ca subtitlu numele vostru. in cel de-al 2-
lea diapozitiv (slide) enumerati 3 dispozitive periferice de intrare, iar pe cel de-al 3-lea scrieti 3
dispozitive periferice de iesire. Adaugati efecte de animatie textelor din primul diapozitiv (slide).

Subiectul 23

1. Creati pe spatiul pe lucru un director (folder) cu numele Atestat.

2. Deschideti directorul (folderul) si creati fisierul cerinte.txt, in care specificati dimensiune
spatiului de pe discul C.

3. In folderul creat anterior, realizati un document Microsoft Word cu numele atestat.

4. Deschideti documentul si inserati din Help trei paragrafe despre multimedia. Aplicati
paragrafelor marcatori diferiti. Aplicati textul MULTIMEDIA ca fundal al paginii cu orientarea pe
diagonala (watermark).

Scrieti urmatoatoarea ecuatie:

X2 + y2 +72= Sb+c+Wa—b+ua+c

5. Realizati in Microsoft Excel urmatorul tabel. Sa se completeze tabelul cu datele a 5 elevi,
apoi sa se insereze o coloand numitd Media, la dreapta, In care s se calculeze, folosind o functie ,
media aritmetica a valorilor din coloanele Nota 1 si Nota 2. Salvati fisierul.

Nr. Crt. Nume si prenume elev Nota 1 Nota 2
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6. Realizati o prezentare PowerPoint cu 2 diapozitive (slide-uri). Primul diapozitiv (slide)
va contine titlul "Multimedia" si ca subtitlu numele vostru. In cel de-al 2-lea diapozitiv (slide)
copiati paragrafele din fisierul atestat. Adaugati efecte de animatie de iesire fiecarui paragraf.

Subiectul 24

1. Creati pe spatiul pe lucru un director (folder) cu numele Atestat.

2. Realizati in directorul (folderul) creat anterior o comanda rapidd (shortcut) catre My
Computer

3. In directorul (folderul) creat anterior, realizati un document Microsoft Word cu numele
atestat.

4. Deschideti documentul si adaugati in subsolul acestuia data curentd. Inserati un tabel
conform modelului de mai jos, in care sa introduceti obiectul si simbolul acestuia. Formatati tabelul
astfel: chenar cu stil linie dubla, culoare rosie, textul din tabel culoare rosic marime 12, culoare de
umbrire galbena.

Obiectul Simbolul
Telefon fix )
Clopotel Ay
Stilou |~
Laptop =

5. Creati in Microsoft Excel urmatorul tabel. Realizati calculele cerute in ultima coloana,
apoi aplicati borduri la alegere tabelului. Salvati fisierul.

Familie Cheltuieli Cheltuieli hrana | CPeltuieli Total cheltuieli
intretinere imbracaminte

Familia 1 980 698 330

Familia 2 770 580 570

Familia 3 1050 830 420

6. Realizati o prezentare PowerPoint cu 2 diapozitive (slide-uri). In primul diapozitiv (slide),
cu aspect Titlu si continut copiati tabelul din figierul Excel creat la punctul precedent, iar titlul va fi
Cheltuieli. In diapozitivul (slide-ul) 2 realizati un grafic asupra datelor regdsite in primele 4

coloane.

Subiectul 25

1. Creati pe spatiul pe lucru un director (folder) cu numele Atestat

2. Modificati proprietatile unui fisier din My Documents astfel incat acesta sa fie accesibil
doar pentru citire (read only). Capturati imaginea cu aceasta setare, si introduceti-o in Paint, apoi
salvati cu numele fisier.bmp in directorul (folderul) creat anterior.

3. In directorul (folderul) creat anterior, realizati un document Microsoft Word cu numele

atestat.

4. Deschideti documentul si inserati doua paragrafe despre ecosistem. Centrati textul din al
2-lea paragraf si aplicati urmatoarea formatare: 11 pt, indentare la stinga 2 cm, indentare la dreapta
2 cm, spatiu inainte 4 pt, spatiu dupa 3.5 pt. Folosind o functie speciald, modificati in majuscule

textul din primul paragraf.

5. In Microsoft Excel creati urmatorul tabel, apoi formatati primul rand al tabelului astfel:
font - Times New Roman, 14, Bold, margini duble interior si exterior. Realizati un grafic de tip
coloana cu datele din tabel. Salvati fisierul.

Nr. Crt | Nume firma Produse realizate
1. Star S.R.L. 3466
2. Jimmy S.R.L 2311
3. Pluto S.R.L 2987
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6. Realizati o prezentare PowerPoint cu 2 diapozitive (slide-uri). Primul diapozitiv (slide)
va contine titlul "Multimedia" si ca subtitlu numele vostru. In cel de-al 2-lea diapozitiv (slide)
copiati paragrafele din fisierul atestat. Aplicati diapozitivului 2 o tema la alegere si diapozitivului 1
un efect de tranzitie dorit.

Subiectul 26

1. Creati pe spatiul pe lucru un director (folder) cu numele Atestat.

2. Creati in Paint o diploma pentru un coleg. Salvati diploma cu numele Diploma.jpg in
folderul Atestat

3. In directorul (folderul) creat anterior, realizati un document Microsoft Word cu numele
atestat.

4. Deschideti documentul si inserati n antetul acestuia numele vostru si 1n subsol clasa din
care faceti parte. Creati tabelul de mai jos. Aplicati tabelului stilul Heading 1. Creati o diagrama de
tip coloand care sa contina datele din tabelul de mai jos. Copiati graficul creat si realizati asupra
copiei urmatoarele modificari: diagrama de tip “pie” cu afisarea valorilor reprezentate.

Nume Medii T.I1.C.
Popescu 8

Vasilescu 10

lonescu 9
Stefanescu 10

5. Intr-un registru Excel, redenumiti prima foaie de lucru (Sheet 1) cu numele Atestat si
adaugati in celula A12 numirul 53. In celula G1 introduceti o formulid pentru a afisa DA daci in
celula A12 se afla o valoare mai mare decat 51 si textul NU in caz contrar. Modificati dimensiunea
coloanei A la 10 si salvati fisierul.

6. Realizati o prezentare PowerPoint cu 2 diapozitive (slide). Adaugati in primul diapozitiv
(slide) 3 forme automate (shapes) diferite si aplicati-le efecte de animatie de intrare. Cel de-al doilea
diapozitiv (slide) va avea aspectul "titlu si 2 coloane" si va contine numele vostru, clasa si data
curentd. Aplicati prezentarii o tema la alegere.

Subiectul 27

1. Creati pe spatiul pe lucru un director (folder) cu numele Atestat.

2. Cautati toate fisierele cu extensia .doc, apoi capturati imaginea si salvati-o cu numele
fisiere.jpg in directorul (folder-ul) creat anterior.

3. In directorul (folderul) creat anterior, realizati un document Microsoft Word cu numele
atestat.

4. Deschideti documentul si scrieti numele dumneavoastra folosind scrierea cu WordArt.
Creati un stil nou cu numele stilul meu si aplicati-i urmatoarele formatari: font-Verdana,
dimensiune 16, culoare verde, paragraf cu aliniere justified (stanga-dreapta), prima linie indentata la
1.5 cm. Scrieti in pagina a 2-a urmatoarea ecuatie:

X,
3= +y
y - 5y3+x+1

2x+4x+y |y +1 X

5. In Microsoft Excel creati si salvati un tabel cu urmitorul antet. Adaugati tabelului datele a

5 elevi, apoi inserati 0 Coloana numitd Total absente, la dreapta, in care sa se calculeze folosind o
functie totalul absentelor.

Nume si prenume elev Absente nemotivate Absente motivate
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6. Realizati o prezentare PowerPoint cu 1 diapozitiv (slide). Adaugati diapozitivului (slide-
ului) o imagine de fundal. Schimbati aspectul acestuia in titlu si continut, apoi addugati urmatoarea
lista de link-uri: Google, Yahoo, site-ul invatamantului. Realizati legaturi (hyperlink-uri) intre texte
si site-urile corespunzatoare.

Subiectul 28

1. Creati pe spatiul pe lucru un director (folder) cu numele Atestat.

2. Alegeti un ecran de protectie (Screen Saver) care sa se instaleze dupa 5 minute. Realizati
o captura de ecran (printscreen) care sa indice modul cum ati realizat setdrile si salvati-o cu numele
captura.jpg in directorul (folderul) creat la punctul anterior

3. In directorul (folderul) creat anterior, realizati un document Microsoft Word cu numele
Atestat.

4. Deschideti un document Microsoft Word si creati un tabel cu 2 coloane completat cu
urmatoarele valori. Reprezentati grafic, sub forma de coloane, datele din tabel. Adaugati graficului
titlul “Transport rutier”. Adaugati tabelului o ultima linie in care, in prima coloana scrieti TOTAL,
centrat, ingrosat, iar in coloana a doua calculati, folosind o functie speciald valoarea totala.

Ruta Pret €
lasi 112
Bucuresti 52
Oradea 135
Brasov 128
Cluj 136

5. Intr-un registru Excel, redenumiti prima foaie de lucru (Sheet 1) cu numele Statistica si
creati urmatorul tabel. Adaugati o culoare de umplere primului rand al tabelului, apoi sortati datele
din tabel in ordine descrescatoare in functie de a 2-a coloana.

Nume elev Virsta
lonut 15
Elena 14
Viorica 16
Radu 15

6. Realizati o prezentare PowerPoint cu 2 diapozitive (slide-uri). In primul diapozitiv (slide),
cu aspect Titlu si continut copiati tabelul din fisierul Excel creat la punctul precedent, iar titlul va fi
Statisticd. In diapozitivul (slide-ul) 2 realizati un grafic de tip linie asupra datelor regisite in tabel.
Adaugati graficului un efect de animatie dorit.

Subiectul 29

1. Creati pe spatiul pe lucru un director (folder) cu numele Atestat.

2. Constatati cat spatiu de memorare mai este liber pe hard disk-ul dumneavoastra si scrieti
raspunsul intr-un fisier Notepad. Salvati fisierul cu numele spatiu_liber.txt

3. In folderul creat anterior, realizati un document Microsoft Word cu numele atestat.

4. Deschideti documentul si inserati din Help trei paragrafe despre optiunea print. Formatati
ultimul paragraf din document astfel Incat acesta sa apard pe doud coloane, cu o linie verticald si
spatiu de 1 cm intre ele. Incadrati primul paragraf intr-un chenar de culoare verde.

5. Creati in Microsoft Excel urmatorul tabel

Nr. Crt Nume si prenume Rezultat Proba 1 Rezultat Proba 2

6. Realizati o prezentare PowerPoint cu 2 diapozitive (slide-uri). Aplicati o tema intregii
prezentari. Primul diapozitiv(slide) va contine titlul "Organigrama" si ca subtitlu numele vostru. In
cel de-al 2-lea diapozitiv (slide) inserati urmatoarea organigrama de tip ierarhic
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Subiectul 30

1. Creati pe spatiul pe lucru un director (folder) cu numele Atestat.

2. Realizati in directorul (folderul) creat anterior douda comenzi rapide (shortcut-uri) pentru
aplicatiile Calculator si Notepad

3. In folderul creat anterior, realizati un document Microsoft Word cu numele atestat.

4. Deschideti un document Microsoft Word si creati un tabel cu 3 coloane completat cu
urmatoarele valori:

Produs Pret Magazin 1 Pret Magazin 2
Lapte 5 6
Faina 3) 4
Orez 3 5
Zahar 3 S)

Ordonati datele din tabel descrescétor dupa Pret Magazin 2. Adaugati tabelului o ultima linie
in care, In prima coloana scrieti TOTAL, centrat, ingrosat, iar in urmatoarele 2 coloane calculati,
folosind o functie speciala valoarea totala.

5. Creati in Microsoft Excel urmatorul tabel, apoi calculati Venit mediu/membru = Venituri
totale/Nr. Membri. Realizati o copie a foii de calcul si redenumiti copia Situatie financiara.

Situatia financiara a unor familii

Numele familiei Venituri totale Nr. membrii Venit mediu/membru
Fam. Poenariu 2760 3

Fam. Rosca 3450 4

Fam. lonescu 5300 2

Fam. Codrea 3300 3

6. Realizati o prezentare PowerPoint cu 2 diapozitive (side-uri). In primul diapozitiv (slide),
cu aspect Titlu si continut copiati tabelul din fisierul atestat, iar titlul va fi Preturi. In diapozitivul 2
realizati un grafic asupra datelor regasite in tabel. Aplicati efecte de tranzitie prezentarii si efecte de
animatie de intrare tuturor obiectelor intalnite in diapozitivul 2.
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